
ADMINISTRATIEF MEDEWERKER
 
Bij Simonis Verf verkopen we méér dan verf. We verkopen vakmanschap. Dat doen we met kwaliteit en
een ‘klanten eerst’ instelling.

Wij zorgen er samen met onze 105 vakmensen bij 9 verkooppunten in Zuid Holland voor dat iedereen
elke dag het beste van zichzelf kan geven.

We ondersteunen en inspireren elkaar, zodat we er simpelweg altijd zijn voor onze klant.
We zoeken een gedreven administratief medewerker die gegevens controleert en verwerkt in de financiële
administratie. Jij zorgt er met zorg voor dat o.a. vragen, klachten en/of problemen over in- en verkoop-
transacties opgelost worden. Zo zorg jij ervoor dat de vakmensen met plezier weer hun volgende project 
kunnen uitvoeren.

Daarom zijn wij bij Simonis Verf de vakmensen achter de vakman.

We vragen van jou dat:
•  Je prijsafspraken, raamcontracten met klanten beheert en opvoert. 
•  Je nauwkeurig bent. Je controleert binnenkomende verkooporders en je zorgt voor een correcte  
 administratieve afhandeling van directe levering vanuit collega franchisenemers.
•  Je communicatief sterk bent. Daarmee sta je klanten en collega’s op een prettige manier te woord  
 over de verwerking van lopende of afgehandelde verkooptransacties vragen.
•  Je factuurklachten oppakt en oplost.
•  Je ondersteuning biedt bij het aanmaken/aanmelden van nieuwe klanten en onderhouden van  
 klantgegevens. 
•  Je met jouw no-nonsense instelling jezelf helemaal thuis voelt in een informele sfeer.
•  Je maximaal 28 uur in de week beschikbaar bent.

Wat wij aan jou beloven:
Als onze collega mag je verwachten dat je bij Simonis Verf, één van de grootste verfgroothandels van 
Zuid-Holland, elke dag je persoonlijke ambitie kan nastreven. Daarnaast zorgen we ervoor dat bij ons alle 
collega’s gelijkwaardig behandeld worden zodat iedereen met plezier kan werken! Voor deze functie 
bieden we je een goed startsalaris en secundaire arbeidsvoorwaarden zoals 25 vakantiedagen, 
voldoende opleidingsmogelijkheden en leuke bedrijfsuitjes.

Past alles wat je hierboven hebt gelezen precies bij jou en sta je te trappelen om bij 
Simonis aan de slag te gaan?
Stuur je CV en motivatie brief naar:

vacature@simonisverf.com
T.a.v. Bonnie Kaldenbach-Duwel, HR Business Partner
Je kan Bonnie ook bellen als je eerst meer wilt weten op nummer 06 - 396 148 54.

Wil je alvast een beetje rondkijken naar jouw mogelijke nieuwe werkomgeving? 
Neem dan een kijkje op onze Facebook-, Instagram- of LinkedInpagina.

Simonis 
Méér dan Verf


